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Visando o planejamento nas aquisicbes de bens e/ou servicos na FEAUSP,
informamos que as requisicbes de compras deverdo ser encaminhadas (via sistema
mercurio web) para a secdo compras nos periodos abaixo:

AGENDA DE COMPRAS 2019

Periodo Meses

01 a 15 |[fevereiro, abril, junho, agosto, outubro

As requisicbes efetuadas fora do periodo da agenda de compras deverdo ser
devidamente justificativas e encaminhadas para o e-mail abaixo citado.

Cabe lembrar que serdo adquiridos os bens e/ou servicos exatamente com as
especificacdes e caracteristicas constantes na descricdo do cadastro do mercurioweb.
Caso ndo haja a descricAo necesséaria, favor encaminhar um e-mail para o
feacompras@usp.br solicitando o cadastro junto a BEC — Bolsa Eletrénica de Compras.

Os bens e/ou servicos de uso comum, tais como os elencados abaixo, serdo
requisitados de forma centralizada, conforme a demanda da Unidade. Sugerimos que
antes de efetuar as requisicdes para compras, consultar os setores responsaveis:

e Lavagem de carpetes, cadeiras, persianas, cortinas, estofados, manutencéo de

persianas e higienizacédo de bebedouros deverédo ser solicitadas diretamente ao
Sr. Claudinei, do setor de Zeladoria;

e Sinalizacdo (placas de identificacdo, adesivos), manutencdo e aquisicdo de
equipamentos de ar condicionado e pequenas obras e reformas deverdo ser
solicitadas diretamente a ATAD,;

e Para aquisicbes de informética (periféricos, memdrias, HDs e softwares),
deverdo solicitar, preliminarmente, a STI-FEA,

e Material de escritorio, efetuar a requisicdo de almoxarifado, constante no
sistema mercurio web.

Os prazos para atendimento dessas requisicoes dependerdo da disponibilidade
orcamentaria, analise da Comissdo dos gestores e prévia autorizacdo do Diretor da
FEAUSP.
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